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ABC High School
1:1 Chromebook Program

Procedures

 Starting in the fall of 2013, ABC High School will be be providing all students a Google Chromebook
to use during school hours.  The 1:1 Chromebook Program is an excellent way for the school to
fully integrate 21st century learning into the curriculum.

The policies and procedures of the Chromebook Program are provided to students and
parents/guardians to help everyone understand the expectations and responsibility of care and use
related to receiving the Chromebook.

1. Receiving the Chromebook
● All students will receive their Chromebook on the first day of school. Students and

parents will have one week to return the following documents:
● 1:1 Chromebook Program Procedures
● 1:1 Chromebook Program Student Use Policy

2. Daily Issuance of the Chromebook
● Students will pick up their Chromebooks in their homeroom class each morning.
● Students are responsible for leaving their Chromebook charging in their homeroom

class at the end of the day.
● Chromebooks are not to leave school grounds.
● Students will be allowed to use the Chromebooks after school until 5:30 p.m. in the

media center.
● Students will be required to inform their homeroom teacher that they will be

using the Chromebook after school.
● The Chromebook will be turned in to the library media specialist before

leaving the building.
● The student will be responsible for picking up the Chromebook in the media

center before school.
● Passes will not be given by the homeroom teacher to pick up the

Chromebook in the morning.

3. Taking Care of the Chromebook
● Students must know where their Chromebook is at all times.
● Students must keep their device in a protective case or backpack when traveling

between classes.
● Students must keep their device clean, including both the case and the screen.

Students should not touch the screen with anything other than approved computer
screen cleaners.

● Students are required to maintain the physical integrity of their Chromebook and may
not make any physical alterations.

● Students will be responsible for damage to the Chromebooks.  Minor damage will be
covered by the insurance.  Major damage may require out of pocket cost.



4. Using the Chromebook at School
● Students will use the Chromebook to enhance their learning as well as maintain a

positive and professional digital footprint.
● Students will demonstrate and practice good digital citizenship.
● Students are required to bring the Chromebook to all classes.
● Inappropriate media or photos should not be displayed as screensavers or

wallpaper.
● Music can be used at the teacher discretion.
● Printing will be available in the media center at 5 cents per page.
● Students will use the hardware, configurations, and installations provided by ABC

High School.
● Students will not download or attempt to install any programs or apps from the

Internet or other sources.
● Students not remove any programs, media, or document from the Chromebook
● Chromebooks are the property of ABC High School. Staff and administration have

the right to check any material stored on the Chromebook.

5. Acceptable Use
●  Access to the 1:1 Chromebook Program at ABC High School is granted to those

who abide by the policies in this documents. The Chromebooks issued to students
are the property of ABC High School.  Participation in the 1:1 Chromebook Programs
is a privilege and can be revoked. The acceptable use policy is provided “ to make all
users aware of the responsibilities associated with efficient, ethical, and lawful use of
technology resources. If a person violates any of the User Terms and Conditions
named in this policy, privileges may be terminated, access to the school district
technology resources may be denied, and the appropriate disciplinary action shall be
applied.” (Overton Public School, 2013) The ABC High School Acceptable Use
Policy can be found in the student handbook. This policy will be discussed in the
detail on the first day of school each year. Violations may result in disciplinary
actions up to and including suspension/expulsion for students. When applicable, law
enforcement agencies may be involved.

6. Repair
● Students will be responsible for damage to the Chromebooks such as broken

screens, cracked plastic, or inoperable machine. Depending on the damage and
whether or not the damage was accidental, the insurance plan would be used to
determine the cost of repairs. Minor damage will be covered by the insurance.  Major
damage may require out of pocket cost.  Please note if the damage was intentional
the students will pay the full replacement or repair cost.

7. Misuse of Chromebooks
● Chromebooks are the property of ABC High School. Staff and administration have

the right to check any material stored on the Chromebook.
● Misuse of the Chromebook may result of termination of the right to use the

Chromebook.



● Violations may result in disciplinary actions up to and including suspension/expulsion
for students.

● Chromebooks that are damaged or lost by neglect, abuse or malicious act, will
require the student to pay the full replacement or repair cost.

8. Internet Usage and Network Security
● Students will have access to wireless Internet and will be subject to filtering and

security settings.
● Students will be provided with a unique username in order to logon to the

Chromebook.
● Students will not circumvent school Internet access controls systems/settings to

access unauthorized web sites.
● Students will not use their Chromebook to access inappropriate websites.
● Students will protect personal information such as name, address, or other

identifying information.
● Students will not harass, threaten, intimidate, or attach other, either through email,

social network sites, chat sites, or other electron means.  If you become victim to
this sort of behavior, inform your parents and the school.

ABC High School
1:1 Chromebook Program
Procedures Agreement

I, _________________________, agree that my student and I have read and will comply with all
policies and procedures within the “1:1 Chrombook Procedures” document. I understand that I have
purchases the schoolprovided insurance policy for a $50 fee.  I understand that is policy covers
one Chromebook device that is property of ABC High School for one school year.

Parent/Guardian (Please print first & last name):__________________________________

Parent/Guardian Signature:_________________________________   Date:__________

Student Name (Please print first & last name):___________________________________

Student Signature:_________________________________________  Date:__________

Student Grade:_______________   Student Homeroom Teacher:____________________

Phone Number: ____(_____)_________________________________

Parent Email Address:_____________________________________



ABC High School
1:1 Chromebook Program

Student Use Policy

Access to the 1:1 Chromebook Program at ABC High School is granted to those who abide by the
policies in this documents. The Chromebooks issued to students are the property of ABC High
School.  Participation in the 1:1 Chromebook Programs is a privilege and can be revoked.  In order
to use the Chromebook, you must willing to agree to and accept the following terms and
responsibilities:

● I will know where my Chromebook is at all times.
● I will begin the school day with a fully charged battery.
● I will always carry my Chromebook in it’s case.
● I will use my Chromebook while sitting in a chair, at a desk, or table.
● I will keep my Chromebook in the protective case when not being used or charging.
● I will not pick at a laptop keyboard or a label.
● I will keep all food and drink away from the Chromebook.
● I will make the Chromebook available inspection upon request.
● I will use appropriate language in all communications.
● I will abide by copyright laws and will not use the Chromebook for any illegal purposes.
● I will abide by the school’s acceptable use policy.
● I will log in using my name and account that has been provided to me.
● I will protect personal information such as name, address, or other identifying information.
● I will not harass, threaten, intimidate, or attack others, either through email, social network

sites, chat sites, or other electronic means.  If you become victim to this sort of behavior,
inform you parents and the school.

● I will only use the hardware, configurations, and installations provided by ABC High School.
● I will not download or attempt to install any programs or apps from the Internet or other

sources.
● I will not remove any programs, media, or document from the Chromebook
● I will not attempt to repair, alter, or make additions to the Chromebook.
● I will report loss/theft of the Chromebook to the school immediately.
● I will return to the Chromebook to my homeroom and make sure it is being charged for the

next day.

I accept and will abide by the Student Use Policy.

Name of Student:_____________________________
Student Signature:____________________________ Date:__________________________

Name of Parent:_____________________________

Parent Signature:____________________________ Date:_________________________



Stakeholder Engagement
In School/Home Solutions

● Students will pick up their Chromebooks in their homeroom class each morning.
● Students are responsible for leaving their Chromebook charging in their homeroom class at

the end of the day.
● Chromebooks are not to leave school grounds.
● Students will be allowed to use the Chromebooks after school until 5:30 p.m. in the media

center.
● Students will be required to inform their homeroom teacher that they will be using the

Chromebook after school.
● The Chromebook will be turned in to the library media specialist before leaving the

building.
● The student will be responsible for picking up the Chromebook in the media center

before school.
● Passes will not be given by the homeroom teacher to pick up the Chromebook in the

morning.
● After the first two years of the 1:1 Chromebook program, stakeholders will evaluate the

program to determine if students will be allowed to take the Chromebooks home.

Decision on Apps or software

● Departments will meet to discuss apps from the Chrome Store. For example, the Math
Department might require students to have a graphing calculator app or the Science
department might require a periodic table app.

● Apps will be installed via the Admin console.
● $25 per student will be budgeted for apps purchases.

Stakeholder Groups
● The technology committee is comprised of the technology coordinator, assistant principal,

and a teacher from each department.  They are responsible for writing the technology plan
and 1:1 Chromebook supporting materials.

○ Extensive research was conducted by the committee on the implementation of
Chromebooks in the high school setting. Committee members also contacted
schools to discuss implementation strategies.

● Parents, and community members completed surveys to determine their technology usage
and level of expertise.

● Students were surveyed to determine their experience with Google apps and other
technology.  This information was used to determine professional development and student
lessons and additional resources.

● Teachers were surveyed to determine their level of technology usage. Focus groups were
also conducted to determine how the implementation and usage of the Chromebooks will
impact instruction.

Cost



Insurance/ Breakage policy (Free/ Reduced Lunch students)
● Students will be required to pay a $50 technology fee to be collected as insurance for the

school’s hardware.
● Third party insurance will not be purchased. Broken Chromebooks will be replaced from the

Technology Fee fund.
● Free and reduced lunch students will be exempt from the Technology fee. Approximately

60% of the student body is eligible for Free or Reduced Lunch.
● Estimated total amount to be collected as insurance: $10,000
● Estimated supplemental funding for replacement: $15,000

Upkeep/ Cleaning
● Students are responsible for leaving their Chromebook charging in their homeroom at the

end of the day.
● Chromebooks are not to leave school grounds.
● Students must keep their device in a protective case or backpack when traveling between

classes.
● Students must keep their device clean, including both the case and the screen. Students

should not touch the screen with anything other than approved computer screen cleaners.
● Students are required to maintain the physical integrity of their Chromebook and may not

make any physical alterations.
● During the summer break, the Technology Specialist will be responsible for “powerwashing”

the Chromebooks, which resets the device to be just like new.

Pricing Sheet/ Repair
● Hourly repair rate: $75
● In the hands of secondary school students, 20% of the total install based will need to be

replaced or repaired for whatever reason.
● Given the hourly repair rates, the break even point is 3.75 hours of repair time at $75 per

hour vs buy new. As a result, the official school policy is to replace malfunctioning
machines.

● The school will retain 20 spare machines for students whose machines are being replaced.

Renttoown
● Given the relatively cheap build of the machines and the wearandtear of use by a

secondary school student, the school will not be offering a renttoown option on the
Chromebooks.

● After 2 years, the machines will be sold back to vendor for their current value, which will then
be used to supplement the purchase of new machines.

Description Quantity Unit Price Total Cost

Samsung Chromebook

500

$279
After 20% discount

$223.20 $111,600



Expected replacement
machines 100 $279 $27,900

Spare machines 20 $279 $5,580

Insurance collected from
students 200 $50 +$10,000

Supplemental funding for
insurance 300 $50

$15,000

App purchases 500 $25 $12,500

Site Visit Transportation Cost 1 $4,580 $4,580

Summer Technology Institute
Instructor Stipend 1 $7,840 $7,840

Technology facilitator salary 1 $10,000 $10, 000

Total Cost: $185,000

Deployment / Management

Teachers
All teachers in the building including paraprofessionals, ancillary teachers and administrators will be
included in the deployment process.  All staff members will be trained on Chromebooks. There will
be a Chromebook expert trained for each grade level that will be trained by the technology
coordinator.  The more advanced / experienced users will assist in professional developments
throughout the year.

Apps/Software Needed
The best feature of the Chromebooks is that no software is required.  The district already employs
Google Apps for Education.  Gmail, Drive, and other apps are already accessed by staff and
students.  Additional applications can be chosen by educators / administrators and installed
immediately if they’re free.  If they’re not free, the technology coordinator would have to approve the
purchase through the use of allotted money from the budget if agreed upon by the grade level..

Rollout Schedule
The 1:1 Rollout is an EightDay Process
The rollout of student Chromebooks entails a process that extends over the course of eight
calendar days, and culminates with the distribution of laptops on Monday evening of the last
session.  Listed below are the days of the rollout process and the tasks to be accomplished on
each day.

Monday



• All Students: Review the 1:1 Information Packets
• All Students: Take 1:1 Information Packet home for review/discussion with parents.
• Seniors: Setup laptops and transfer data during the school day. (Groups of 20)

Tuesday
• First day to submit signed agreement to the high school office.
• All Students: Review procedures in groups.
• Juniors: Setup laptops and transfer data during the school day. (Groups of 20)

Wednesday
• Second day to submit signed agreement to the high school office.
• All Students: Review procedures in groups.
• Sophomores: Setup laptops and transfer data during the school day. (Groups of 20)

Thursday
• Third day to submit signed agreement to the high
school office.
• All Students: Review procedures in groups
• Freshmen: Setup laptops and transfer data. (Groups of 20)

Friday
• Fourth day to submit signed agreement to the high school office.
• Selected Students – Makeup sessions for standards of proper care, digital citizenship and
Internet safety
• Selected Students: Makeup time to setup laptops and transfer data. (Groups of 20)

Monday – During the School Day
• Fifth day to submit signed agreement to the high school office.
• Selected Students: Makeup time to setup laptops and transfer data. (Groups of 20)
• Selected Students: Makeup sessions for standards of care, digital citizenship and Internet safety
• Distribution of laptops (homeroom)

Monday – Evening
• StudentParent 1:1 Information Program (Auditorium)
• Submission of the agreement  – If not
already submitted. (Student Center)
• Students/Parents receive agreement If not already received

Schedule for 1:1 Rollout Sessions:

Session 1
Student-Parent 1:1
Program

Session 2
Signature Agreement

Session 3
Laptop Checkout

Session 4
Laptop Orientation
Basic Operating



Auditorium Student Center Gymnasium

Procedures

Gymnasium

Seniors 5:30  6:05 PM 6:15 PM - 6:45 PM
(if needed)

Starting @ 6:15 PM Following Laptop
Checkout

Juniors 6:15  6:50 PM 7:00 PM - 7:30 PM
(if needed)

Starting @ 7:00 PM Following Laptop
Checkout

Sophomores 7:00  7:35 PM 7:45 PM - 8:15 PM
(if needed)

Starting @ 7:45 PM Following Laptop
Checkout

Freshmen 7:45  8:20 PM 8:30 PM - 9:00 PM
(if needed)

Starting @ 8:30 PM Following Laptop
Checkout

Notes About Session 1: StudentParent Program:
a) The purpose of having four different starting times is to spread out the student/parent traffic so
that rollout program is manageable. By spreading out the traffic there will be enough time and
assistance to handle paperwork in an efficient manner.

b) Parents with high school students in different grade levels may select which grade level session
they want to attend  along with all of their students.

c) Parents/students that have a conflict with their designated time may chose to attend a session at
a different time, but need to contact the office so that arrangements can be modified if necessary.

d) Attendance is mandatory. Each student must be accompanied by at least one parent. An
attendance verification tag will be issued to each student who is accompanied by one or more
parents. This verification tag will need to be presented to a school official at the time of the laptop
distribution on the first day.

Notes About Session 2: Agreement and Technology Deposit
a) Students/Parents that have already turned in their agreement and met all other requirements will
have been issued a document with procedures.

b) Students/Parents who have not turned in their agreements will go the school to complete these
tasks. They will be issued a procedures document if all other requirements are met, and may
proceed to the gymnasium.

c) Students/Parents who have not met all requirements will not be issued a procedures document.
They will not be able to check out a laptop.



Notes About Laptop Distribution:
a) The following tasks must be completed before the document issued.
• Student attendance at Internet safety session, digital citizenship, and standards of care (Lessons
held in groups during the first week)
• Signed and submitted agreement document
• Setup and data transfer to assigned laptop
(Students set up laptops and transfer data during the initial week)

Staffing
The technology coordinator will oversee the rollout process.  Expert staff members will assist by
teaching and conducting ongoing professional development sessions throughout the school year.
Expert staff members will be trained by the technology coordinator and will be paid for any work
they do towards professional development sessions.  The helpdesk will still available for any
technical issues as well.

Professional Development Plan

 ABC High School’s Professional Development plan will not be centered around Chrome books.
The primary focus will continue to establish and share best practices on instructional technology.
For several years ABC High School has structured professional development to promote the
integration of technology.  Teachers have monthly integration workshops to collaborate about new
tools, and best practices.  Chromebooks were chosen because it requires minimal training.
Teachers and students are already using Google Apps in the classroom.

Administrator Training
ABC High School’s Administrators are the biggest proponents of instructional technology. The
administrators,  including the technology coordinator, will do site visits of 3 schools successfully
running a 1:1 Chomebook program.   The administrators take will take note of the challenges and
triumphs from the visited schools.  This transportation cost will be covered with a portion of the
initial $10,000.

Teacher Training
Teachers are given a  self–assessment survey 2 weeks prior to the end of school.  The survey is
given to determine their comfort level with technology, best practices and if integration of technology
was increased or decrease.  The survey also addresses if the biggest challenges are
infrastructure or teacher knowledge base.  The information is collected anonymously so teachers
and staff can answer freely without the fear of punitive repercussions.  The survey also helps the
technology team understand the training needs of the staff and how the professional development
dollars can be best utilized.

For the past 3 summers, ABC School hosts the Technology Institute Week, 5 half day workshops.
Technology Institute Week’s offerings are based on the information collected in the survey and
other district concerns.  Due to the deployment of the Chrome 1:1 Program,  the Technology
Institute will increase to 5 full day workshops.



Teachers will have workshops focusing on:
■ Classroom management
■ Learning management systems
■ Refresher workshop on Google Apps
■ Research processes and best practices
■ Peer Coaching
■ Internet Safety to protect students

Upon return to school teachers will designate 8 (2 per grade level)  technology  peer coaches to
provide assistance during the first 3 months of after deployment.   These technology coaches will
provide technical assistance and peer coaching and facilitate the bimonthly technology workshop
where teachers collaborate and share best practices.

Parents
During the first week of school students and parents must attend a mandatory 30 minute workshop
to discuss Chromebook Policies, Acceptable Use Policy, care and treatment of the device and the
consequences if the device is damaged or loss.  Attendance at this workshop will ensure that the
parents and students understand the responsibilities and requirements of the Chromebook
program. Parents will also be required to attend 3 additional workshops held throughout the year to
include, Cyberbulling, Internet safety and Social Media.

Students
In addition to the mandatory 30 minute workshop with parents, students will have ongoing
training in their respective classes on Cyber safety, Google Apps, Expectations and
Technical Capabilities on an as needed basis.
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